
LISTA DOCUMENTELOR PENTRU PRESCHIMBAREA CERTIFICATULUI DE ACREDITARE ÎN CAZUL MODIFICĂRII ADRESEI PUNCTULUI DE LUCRU/ SEDIULUI SOCIAL/ PUNCTELOR DE RECOLTARE 
PERSOANA JURIDICĂ / oec/: 
	Nr. Crt.
	Documentul
	Suport document
	Verificat RENAR

	
	
	Hârtie

	Suport electronic
	

	1
	Solictare preschimbare certificat,
	X
	X
	

	2
	Dovada efectuării plăţii pentru etapa de înregistrare,
	X
	X
	

	3
	Copia actului de înființare al persoanei juridice (statut, hotărâre judecătorească, act constitutiv, documente normative, documente de asociere, etc.), a actului modificator al actului constitutiv,
	X
	X
	

	4
	Copie a Hotărârii Adunării Generale a Asociațiilor / Consiliului de Administrație, etc.
	X
	X
	

	5
	Copia Certificatului de înregistrare la ORC (inclusiv pentru punctele de lucru), sau echivalent pentru organizații guvernamentale, fundații, asociații4 
	X
	X
	

	6
	Copia certificatului de atestare fiscală/cazier financiar sau declaraţie pe proprie răspundere a reprezentantului legal al persoanei juridice că organismul nu are datorii la bugetul de stat consolidat, 4
	X
	X
	

	7
	Copii ale actelor referitoare la sediul social, inclusiv pentru punctele de lucru (act proprietate, act închiriere, etc), 4
	X
	X
	

	8
	Certificat constatator, în original, actualizat, care să conţină un raport extins asupra persoanei juridice din care face parte OEC (respectiv: date de identificare, formă juridică, CUI, J, obiect de activitate, tip capital, capital social, asociaţi/acţionari, administratori, filiale, sucursale/puncte de lucru), sau echivalent pentru organizații guvernamentale, fundații, asociații 4 
	X
	X
	

	9
	Copia actului doveditor al modului de asigurare de răspundere civilă (poliţă, depozit bancar, etc.), pentru organismele care solicită notificarea aceasta trebuie să cuprindă SEE. 4
	X
	X
	

	10
	Copie Autorizația sanitară de funcționare, dacă este aplicabil.
	X
	
	

	11
	Matricea de corespondență între cerințele standardului …. și documentația OEC
	X
	X

	

	12
	Manualul de management / calităţii
	
	X
	

	13
	Procedurile de management (indiferent cum sunt denumite), inclusiv formularele aferente

	
	X
	

	13.1
	
	
	
	

	13.2
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	

	14
	Procedurile tehnice (indiferent cum sunt denumite), inclusiv formularele aferente

	
	X
	

	14.1
	
	
	
	

	14.2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	15
	Instrucţiuni, regulamente (după caz) 

	
	X
	

	15.1
	
	
	
	

	15.2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	16
	 Informaţii despre localuri şi condiţii de mediu (planul laboratorului, înregistrări ale condiţiilor de mediu) – pentru laboratoare 
	
	X
	
	

	17
	Copia documentului generat în urma celei mai recente analize de management 
	X
	X
	

	18
	Modificare puncte de recoltare: 

1. Copie a Autorizației sanitare de funcționare din care să rezulte apartenența punctului de recoltare la OEC
	X
	
	

	
	2. Monitorizarea condițiilor de mediu în punctul de recoltare
	X
	
	

	
	3. Documente care să dovedească competența și autorizările personalului angajat care lucrează în punctul de recoltare.
	
	X
	

	
	4. Lista echipamentelor care sunt folosite în punctul de recoltare.
	X
	X
	

	
	5. Documente referitoare la monitorizarea condițiilor de mediu pe parcursul transportării probelor
	X
	
	

	Manager Tehnic OEC 

Manager de Proiect / Coordonator OEC
	
	RENAR

	Numele şi prenumele
	
	Numele şi prenumele persoanei desemnate pentru verificare 

	     
	
	

	
	
	Semnătura 



	
	
	Numele şi prenumele persoanei împuternicite de OEC să depună dosarul la RENAR

	
	
	

	
	
	Semnătura 

	

	
	Data
	


Nota 1: În cazul în care consideră necesar Evaluatorul Șef desemnat poate solicita și alte documente. 
Nota 2: În cazul în care se consideră necesar se poate decide efectuarea unei evaluări la fața locului.
Nota 3: Costurile  generate de evaluarea modificărilor și de emiterea noului certificat de acreditare se vor plăti conform facturii eliberate de RENAR, pe baza devizului anexat. 
� Documentele solicitate a fi semnate de reprezentantul legal sau de funcția precizată în formularul specific (de ex. Manager tehnic OEC) se prezintă în original, pe suport hârtie.


� Documentul se prezintă pe suport electronic în format editabil (format word).


� Rândurile aferente rubricii 13 se vor completa cu denumirea şi codul procedurilor pe care OEC le depune la RENAR. 


� Rândurile aferente rubricii 14 se vor completa cu denumirea şi codul procedurilor pe care OEC le depune la RENAR. Laboratoarele de etalonare vor transmite RENAR procedurile de etalonare care cuprind descrierea modului de lucru, schema de principiu, etc., evaluarea incertitudinii de măsurare (modelul măsurării, analiza componentelor, detaliu de calcul), precum şi dosarul de validare a metodei (unde este cazul). Furnizorul de Încercări de Competenţă va transmite RENAR şi proiectele schemelor pentru care solicita acreditare. 


� Rândurile aferente rubricii 15 se vor completa cu denumirea şi codul instrucţiunilor/regulamentelor pe care OEC le depune la RENAR. 


4 Toate copiile vor fi semnate și ștampilate pentru conformitate cu originalul.
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